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Bremen, 28. Mai 2024 
 
 
Einladung zum Workshop  
BUSINESS KNIGGE FÜR AUZUSBILDENDE - MIT STIL ZUM ZIEL  
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir laden Sie hiermit herzlich ein zum ganztägigen Workshop „BUSINESS KNIGGE FÜR AUSZUBILDENDE - 
MIT STIL ZUM ZIEL“ am 02. August 2024 oder am 05. August 2024.  
 
Der Workshop richtet sich an Auszubildende.  
 
Ziel ist die Vermittlung und Sensibilisierung für Umgangsformen (Business-Etikette), Teamfähigkeit, 
respektvollen Umgang auch in schwierigen Situationen und sicheres Auftreten. 
  
Die Teilnehmer erwartet ein aktiver Workshop mit starkem Praxisbezug und Best Practice Tipps für den 
Arbeitsalltag. 
 
Die Referentin 
 
Unter dem Motto „praxiserfahren und wetterfest“ unterstützt Nadine Hellmold kleine und mittelständige 
(Logistik)Unternehmen im Bereich Personal- und Strategieangelegenheiten. Als Geschäftsführende 
Gesellschafterin eines mittelständigen Logistikunternehmens war sie maßgeblich am Auf- und Ausbau 
des Unternehmens beteiligt.  
 
Vor über 10 Jahren beschloss Frau Hellmold, ihr Praxiswissen weiterzugeben und unterstützt 
Unternehmen seitdem bei der strategischen Ausrichtung und personellen Entwicklung.  
Mit Seminaren, Coaching, Kompetenzanalysen und strategischen Workshops ist sie ein Partner auf 
Augenhöhe.  
 
 
Folgende Inhalte werden im Rahmen des Workshops vermittelt 

 
+ Dresscode 
+ Duzen/Siezen 
+ Grüßen/ Begrüßen 
+ Vorstellen/ Selbstvorstellung 
+ Der erste Eindruck (wie wirke ich, wie stelle ich mich vor) 
+ Anreden und Anschreiben 
+ Small Talk 
+ Körpersprache 
+ Social-Media-Knigge 
+ Zuhören 
+ Gesprächskompetenz 
+ Feedback geben und empfangen 
+ Telefon, Mail, Handy 

 
 
Vorteile für Ihr Unternehmen  
 
+ Verbesserung der Unternehmenskultur durch Sensibilisierung und Schulung ihrer Mitarbeitenden 
+ Positive Auswirkungen guter Umgangsformen auf das Arbeits- und Betriebsklima 
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+ Erhöhung der Professionalität und damit der Wettbewerbsfähigkeit des Unternehmens 
+ Das Unternehmen wird von (potenziellen) Kunden und (künftigen) Mitarbeitenden positiver wahrgenommen 
+ Professionelle Schulung Ihrer Auszubildenden – Steigerung der Arbeitgebermarke 
+ Transparente Kosten 
 
 
Vorteile für die Teilnehmenden 
 
+ Unternehmen zeigt seine Wertschätzung gegenüber Mitarbeitenden 
+ Erleichterung eines guten Starts in das Berufsleben 
+ Unterstützung der persönlichen Entwicklung der Mitarbeitenden 
 
Die Teilnehmenden erhalten ein Zertifikat über die Workshop-Teilnahme. 
 
Ort und Zeit 
 
Ort: 
 
BHV-Hafenclub 
Am Markt 1 
28195 Bremen 
 
Zeit: 
 
Freitag, den 02. August 2024 oder  
Montag, den 05. August 2024 
 
jeweils von 09.00 – 16.00 Uhr 
 
(inkl. Mittagsimbiss und Getränke) 
 
Anmeldung 
 
Um Ihre verbindliche Anmeldung bis zum 26.07.2024 per E-Mail unter office@bhv-bremen.de wird 
gebeten. Eine kostenlose Stornierung ist ebenfalls nur bis zum 26.07.2024 möglich. 
Die weitere Abwicklung (Anmeldebestätigung, Rechnung, etc.) läuft direkt über Frau Nadine Hellmold 
 
Teilnahmegebühr 
 
Die Teilnahmegebühr für BHV-Mitgliedsunternehmen beträgt pro Person 200,- Euro zzgl. MwSt. 
Die Teilnahmegebühr für Nicht-Mitgliedsunternehmen beträgt pro Person 300,- Euro zzgl. MwSt. 
 
Die Mindestanzahl der Teilnehmer beträgt 7 Personen. 
Die maximale Teilnehmerzahl beträgt 12 Personen.  
 
 


